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Regulamin Wypozyczalni

Postanowienia ogolne

§1

1. Prawo  do korzystania ze zbioréw Biblioteki ma charakter powszechny.

§2

1. Korzystanie  z Biblioteki jest bezptatne.

§3

1. Biblioteka  jest czynna w godzinach:
- poniedziatek - czwartek 9.00 - 18.00
- piatek 9.00 - 16.00

§4

1. Z  wypozyczalni majg prawo korzysta¢ wszyscy obywatele zamieszkali na terenie
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Polski.
2. Przy  zapisie do wypozyczalni zgtaszajacy sie powinien:
- okazaé dowdd tozsamosci ze zdjeciem i adresem zamieszkania,
- zlozy€ na karcie czytelnika zobowigzanie do przestrzegania regulaminu.

- Za niepetnoletniego czytelnika odpowiadajg i podpisujg zobowigzanie rodzice  lub
opiekunowie prawni.

- Czytelnik  zobowigzany jest informowacé Biblioteke o0 zmianie miejsca zamieszkania,
miejsca pracy i szkoty.

§5

1. Biblioteka  ma prawo pobieraé kaucje za wypozyczone ksigzki i inne materiaty
biblioteczne w nastepujacych przypadkach:

- jesli czytelnik nie jest statym mieszkancem Gminy Starogard Gdanski ptaci kaucje w
wysoko$ci aktualnej wartoSci ksigzki.

- Po uptywie roku od zaprzestania korzystania z Biblioteki, nie odebrana kaucja  staje
sie wtasno$cig Biblioteki, przeznaczong na jej cele statutowe.

§6

1. W wypozyczalni obowigzuje wolny dostep do pétek.
2. Bibliotekarz ~ na prosbe czytelnika udziela informaciji o ksigzkach, pomaga w doborze
literatury,  korzystaniu z katalogéw, wydawnictw informacyjnych itp.

§7

1. Jednorazowo  czytelnik moze wypozyczy¢ do 3 ksigzek.

2. Ksigzki  wypozycza sie na okres nie dtuzszy niz 30 dni.

3. Biblioteka  moze na prosbe przesunaé termin zwrotu wypozyczonej ksigzki, jesli nie ma

na nig zapotrzebowania ze strony innych czytelnikow.

4. Na  prosbe czytelnika Biblioteka moze rezerwowac ksigzki aktualnie wypozyczone
przez innych czytelnikow.

5. Wrazie  braku ksigzki, czytelnik powinien uzyskac informacje, w ktorej z

2/8



Dokumenty

najblizszych bibliotek moze znajdowac sie poszukiwana ksigzka. Na prosbe  czytelnika
Biblioteka sprowadza w miare mozliwo$ci ksigzki z innych  bibliotek w ramach wypozyczen
miedzybibliotecznych.

§8

1. Czytelnik  jest obowigzany do poszanowania wypozyczonych ksigzek powinien tez
zwréci¢é  uwage na stan ksigzki przed wypozyczeniem i zauwazone uszkodzenia zgtosié¢
bibliotekarzowi.

2. Za  szkody wynikte z zagubienia, uszkodzenia lub zniszczenia wypozyczonych
ksigzek odpowiada czytelnik. Wysokos¢ odszkodowania ustala bibliotekarz, w  zaleznosci od
aktualnej wartosci rynkowej ksigzki i stopnia jej  uszkodzenia. Na sumy wptacone z tytutu
zagubienia lub uszkodzenia ksigzki  biblioteka wydaje czytelnikowi pokwitowanie.

3. Czytelnik  moze, za zgodg bibliotekarza, dostarczy¢ zamiast zagubionej lub
zniszczonej ksigzki inng ksigzke nie mniejszej wartosci, przydatng dla  biblioteki (przydatno$¢
ocenia bibliotekarz).

§9

1. Za  przetrzymywanie ksigzek ponad termin okre$lony w § 6 ust. 2, Biblioteka  moze
pobierac optaty w kwocie 5 zt od woluminu za kazdy rozpoczynajacy sie  miesigc po terminie
zwrotu.

2. Czytelnik,  do ktdérego Biblioteka wysyta upomnienia w sprawie zwrotu ksigzek,
pokrywa ich koszty.

3. Jezeli  czytelnik mimo wysytania upomnieh odmawia zwrotu ksigzek lub uiszczenia
naleznych optat, Biblioteka dochodzi swych roszczen zgodnie z przepisami  prawa.

Postanowienia koncowe

§10

1. Wszelkie  zyczenia i zazalenia nalezy kierowac osobiscie lub na piémie do Dyrektora
Biblioteki Publicznej w Kokoszkowach.
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§11

1. Czytelnik  nie stosujgcy sie do postanowien niniejszego regulaminu moze byé
czasowo, a w szczegdlnie drastycznych przypadkach na state, pozbawiony prawa do
korzystania z Biblioteki. Decyzje w tej sprawie podejmuje bibliotekarz ~ obstugujgcy czytelnika.
Czytelnikowi przystuguje prawo wystgpieniaz  wnioskiem o ponowne rozpatrzenie sprawy do
Dyrektora Biblioteki ~ Publicznej.

Regulamin Czytelni

Postanowienia ogoine

§1

1. Z czytelni moga korzystaé wszyscy niezaleznie od tego, czy sg statymi czytelnikami
Biblioteki.

2. Zgtaszajacy sie do czytelni pozostawia u bibliotekarza wazny dokument z fotografia.

3. Czytelnik jest zobowigzany wpisac¢ sie do zeszytu odwiedzin czytelni.

4. W czytelni obowigzuje cisza, zakaz uzywania telefonéw komérkowych, zakaz palenia
tytoniu.

§2

1. W czytelni mozna korzystacC ze wszystkich materiatow bibliotecznych znajdujacych sie w
Bibliotece.

2. Materialy biblioteczne podaje bibliotekarz.

3. Przyniesienie do czytelni wtasnych ksigzek i czasopism czytelnik zgtasza bibliotekarzowi.

4. Wypozyczonych ksigzek, czasopism i innych materiatow bibliotecznych nie wolno wynosi¢
z czytelni.

5. Przed opuszczeniem czytelni czytelnik zwraca wypozyczone materiaty i otrzymuje
pozostawiony dokument.
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§3

1. Bibliotekarz udziela czytelnikowi informaciji dotyczacych zbioréw, doboru literatury na
interesujacy go temat korzystania z katalogéw, wydawnictw informacyjnych i innych materiatow
znajdujacych sie w Bibliotece.

§4

1. Czytelnik jest obowigzany jest do poszanowania ksigzek i innych materiatow
udostepnionych mu w czytelni.

2. Za uszkodzone ksigzki i inne materiaty biblioteczne czytelnik ptaci odszkodowanie,
ktorego wysoko$c okresla kierownik Biblioteki w zaleznos$ci od stopnia uszkodzenia. Na sumy
wptacone z tego tytutu Biblioteka wydaje czytelnikowi pokwitowanie.

Postanowienia koncowe

§5

1. Wszelkie zyczenia i zazalenia nalezy kierowac¢ osobiscie lub na piSmie do Dyrektora
Biblioteki Publicznej w Kokoszkowach.

§6

1. Czytelnik nie stosujgcy sie do postanowien niniejszego regulaminu moze by¢ czasowo, a
w szczegOlnie drastycznych przypadkach na state, pozbawiony prawa do korzystania z
Biblioteki. Decyzje w tej sprawie podejmuje bibliotekarz obstugujacy czytelnika.
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Regulamin Czytelni Internetowej

1. Regulamin ustala zasady oferowania i Swiadczenia ustug internetowych realizowanych w
ramach zadan statutowych objetych Ustawg o bibliotekach z dn. 27 VI 1997 r. (Dz.U. Nr 85,
poz. 539 ze. zm.)

2. Czytelnia Internetowa jest ogolnie dostepna. Korzystanie z nigj jest bezptatne.

3. Biblioteka nie ponosi odpowiedzialnosci za wadliwe funkcjonowanie ustug wynikte z
przyczyn lezgcych poza Biblioteka.

4. Czytelnia Internetowa jest czynna:

- od poniedziatku do czwartku — 9:00 - 17:50
- w piatki — 9:00 — 14:50

1. Osoba zamierzajgca korzysta¢ z Czytelni Internetowej, zwana dalej Uzytkownikiem, jest
zobowigzana poinformowac o tym fakcie bibliotekarza, wpisa¢ sie do rejestru czytelni, a prace
rozpocza¢ dopiero po wskazaniu okre$lonego przez bibliotekarza stanowiska komputerowego.

2. Pracownicy Biblioteki na zyczenie Uzytkownika i w miare mozliwosci udzielajg instrukciji
wyszukiwanie informacji za posrednictwem Internetu. Poszukiwania prowadzi samodzielnie
Uzytkownik.

3. Indywidualna sesja moze trwaé godzine. Istnieje mozliwos$¢ jej przediuzenia, o ile nie
bedzie innych uzytkownikdédw czekajacych na dostep do komputera.

4. Uzytkownik moze dokonac rezerwacji stanowiska komputerowego bezposrednio u
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bibliotekarza lub telefonicznie (tel. 58 56 215 09)

5. W Czytelni Internetowej nalezy zachowac cisze. DZwiek emitowany podczas pracy
programoéw multimedialnych moze by¢ emitowany tylko przez dotgczone do komputera
stuchawki.

Zabrania sie korzystania z telefonéw komérkowych. Przy stanowiskach komputerowych
nie wolno spozywac napojow i artykutdw spozywczych.

10. Wyszukiwania internetowe stuzg przede wszystkim celom informacyjnym i edukacyjnym w
tym tez informaciji bibliotecznej i bibliograficznej. Zabrania sie zatem korzystania z gier, randek,
wysytania SMS bez zgody bibliotekarza.

11. Dostep do Internetu nie moze stuzy¢ do przegladania stron o charakterze pornograficznym,
propagujacych przemoc lub tresci obrazliwe. Nie moze réwniez by¢ wykorzystywany dla
czynnosci niezgodnych z prawem.

12. Pracownicy Biblioteki majg prawo kontrolowac czynnosci wykonywane przez Uzytkownika
przy komputerze.

13. Po zakonczeniu pracy Uzytkownik powinien zapisa¢ wyszukane, pobrane i utworzone dane
na nosnikach. Informacje nie zapisane, badz zapisane na dysku twardym zostang wykasowane
w chwili zamkniecia komputera. Biblioteka nie ponosi odpowiedzialnosci za utrate niewtasciwie

zapisanych danych.

14. Po zakonczeniu pracy z komputerem Uzytkownik zobowigzany jest zostawi¢ go w
konfiguracji zastanej i zgtosi¢ zakonczenie pracy bibliotekarzowi.

15. Uzytkownikowi zabrania sie:

- samowolnego podtgczania prywatnych nosnikow danych

- podejmowania wszelkich dziatan powodujacych dewastacje lub uszkodzenia komputera

- instalowania (uruchamiania) na komputerze Biblioteki jakiegokolwiek oprogramowania
przynoszonego przez Uzytkownika

- zakfadania przez Uzytkownika wtasnych katalogéw na dyskach
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- wprowadzania jakichkolwiek zmian w oprogramowaniu i konfiguracji systemow
operacyjnych stanowisk komputerowych

- famania zabezpieczen systemu

- samowolnego usuwania usterek w dziataniu oprogramowania systemowego i uzytkowego
oraz urzadzen stanowigcych wyposazenie stanowisk komputerowych

16. Uzytkownik ponosi petng odpowiedzialno$¢ za wszelkie szkody spowodowane przez niego
w systemach komputerowych oraz wszelkie skutki zwigzane z nieprawidtowym uzyciem
udostepnionego mu potgczenia z siecia.

17. Uzytkownik ma obowigzek poinformowac Bibliotekarza o wszelkich uszkodzeniach sprzetu i
systemu w momencie ich zauwazenia.

18. Pracownik Biblioteki ma prawo do natychmiastowego przerwania sesiji, jesli uzna, ze
Uzytkownik wykonuje czynnosci niepozadane, nawet, jesli nie sg one uwzglednione w
Regulaminie.

19. Nieprzestrzeganie ww. zasad moze skutkowac pozbawieniem Uzytkownika prawa do
korzystania z Czytelni Internetowej. Decyzje w tej sprawie podejmuje Bibliotekarz, a uzytkownik
moze sie odwota¢ do Dyrektora Biblioteki.
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